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MUGLA Yayin Tarihi 28.06.2019
MiMARLIK
é_;—g FAKULTESI Revizyon No / Tarih
s SUREC EL KITABI
MlégLC?AiIIEKI Sayfa / Toplam Sayfa 1/3
UNIVERSITESI
SUREC ADI Staj islemleri siireci
SURECIN Staj Komisyonu, Béliim Sekreterligi, Tahakkuk, Ogrenci, Ogrenci Isleri,
SORUMLULARI Fakiilte Yonetim Kurulu
SUREC
ORGANIZASYON Bolim Sekreterligi, Boliim Baskanligi, Dekanlik Makami
ILISKIiSI
UST SURECIH Egitim-Ogretim Islemleri
SURECIN AMACI Zorunlu Olan Staj Caligmalarinin Tamamlanmasin1 Saglamak,
Yaz Doneminde
- Mimarlik Boliimii 2. ve 3. siifta Biiro ve Santiye Stajin1 30'ar
SURECIN is giinii olacak sekilde;
SINIRLARI -Sehir Ve Bolge Planlama Boliimii 3. sinifta Kamu ya da Ozel
Biiro Staj1 25 isgiinii olacak sekilde;
Belirtilen tarih araliklari i¢erisinde tamamlamak.
*Ogrencilere Staj Donemleri Ve Gerekli Evraklar Boliim Web
Sayfasinda Duyurulur.
*Ogrenci Tarafindan Staj Yapilacak Yer Bulunur
*Ogrenciler Stajla Ilgili Evraklarini Béliim Sekreterine Teslim
Eder.
*Boliim Sekreteri Staj Dosyalarmi Staj Komisyonuna Teslim Eder.
*Staj Komisyonu Staj Yeri Ve Teslim Edilen Evraklar1 Uygun
Bulmas1 Halinde Fakiilte Yonetim Kurulunun Onayina Sunar
*Tahakkuk Birimi Tarafindan Staj Zaman1 Sigorta Girisleri Yapilir.
. *QOgrenciler Stajim  Tamamlayarak Staj Defterini Doldurup
SUREC ADIMLARI

Belgeleri ile Birlikte Béliim Sekreterligine Teslim Eder.

* Bolim Sekreterligi Staj Dosyalarim1 Ve Gizli Staj Formunu Staj
Komisyonuna Zamaninda Ulagmasini Saglar.

*Staj Komisyonu Ogrenci Staj Defterini Ve Staj Sicil Fislerini
Degerlendirerek, Staj Degerlendirme Sonuglarmi Ogrencilere
Duyurur

* Staj Komisyonu Staj Notlarimin Obsye Girilmesi I¢in Dekanliga
Yaziyla Bildirir.

*QObs Siiper Sifre Yoneticisi Notlar1 Girip Ilan Eder.
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STAJ iISLEMLERI SURECI iS AKISI
ogrenci Boluim Sekreteri BOlum StaJ Fakiilte yonetlm Tahakkuk Birimi Ogrenm Islerl
Komisyonu Kurulu
v Boliimler Staj
Staj igin uygun Bilgi ve
yeri bul <+ Belgelerini
Web sayfasinda
\ 4 duyurur
Staj Basvuru
Formunu Bolim
Web sitesinden
al, Gerekli
Yerleri Doldur.
y
Staj Bagvuru
Formu Ile Stajmi
Yapmak Istedigin x
Kurum/Sirkete >
<
Basvur I
Onayl Boliim tarafindan
and1 staj yer ve zaman
m? EVET onav1 alinir.
Baslama
tarihinde SGK
Bolim giris yapilir.
Bagkanligina
Evraklarini
Teslim Et

\

Staj Evraklarini,
Staj
Degerlendirme
Formunu ve Staj
Defterini Bolim
Web Sitemizden al

@®
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UNIVERSITESI
STAJ iISLEMLERI SURECI iS AKISI
Ogrenci Boliim Sekreteri Bolim Staj Komisyonu Dekanlik

Staj Komisyonunca staj
<4 defteri ve evraklarin kontrol

L edilir
Staj Baslama Tarihinde

Evraklarinla Birlikte Staj

Yapacagmn Birime Git ve Staja KABUL
Bagla Staj

l sonucu

Staj Déneminde yaptigin
Calismalan Staj Defterine Yaz
ve Evraklarm Birer Ornegini
Al

Not girisi igin
l Dekanliga

RED

gonderilir

Staj Sonunda Staj Defterini ve Staj uygun
Staj Degerlendirme Formunu
Birim Yetkilisine Onaylat

bulunmadi

A

Staj Komisyonunca {lan
Edilen Tarihlerde Staj
Defterini ve Evraklarini Staj
Komisyonuna Teslim Et

I

Eksiklikleri
Verilen
Siirede

Tamamla

EKSIiK

Staj
Degerlendir
me Formunu
Staj
Komisyonun
a Teslim
Ettin mi?,

EVET

Firma Posta ile Gonderecek

?

HAYIR

Siire¢ El Kitabr Versiyon No:1, Versiyon Tarihi: 28.06.2019

Bu dokiimandaki bilgiler fakiiltemizin yazili izni olmaksizin dagitilamaz, kullanilamaz.




